
- - - ACTA DE SESIÓN NÚMERO CINCUENTA Y DOS (52) DE CARÁCTER 
ORDINARIA.- En la Ciudad de Guaymas, Sonora, siendo las nueve horas del día 
martes siete de octubre de 2014, se reunió el H. Ayuntamiento del Municipio de 
Guaymas, Sonora, para celebrar Sesión Ordinaria, con fundamento en los 
Artículos 50, 51, 54 y demás relativos y aplicables de la Ley de Gobierno y 
Administración Municipal, 32, 34, 38 y demás relativos y aplicables del 
Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, en el recinto 
oficial, bajo el siguiente orden del día: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  

1. LISTA DE ASISTENCIA Y DECLARATORIA DEL QUÓRUM LEGAL. - - - - -  
2. LECTURA Y APROBACIÓN DEL ACTA DE SESIÓN NÚMERO 51 DE 

CARÁCTER SOLEMNE DE FECHA 12 DE SEPTIEMBRE DE DOS MIL 
CATORCE. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

3. ASUNTO REFERENTE A MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA 
SECRETARÍA PARTICULAR DE PRESIDENCIA MUNICIPAL. - - - - - - - - - -  

4. ASUNTO RELATIVO A DICTAMEN DE LA COMISIÓN DE HACIENDA, 
PATRIMONIO Y CUENTA PÚBLICA REFERENTE A PROYECTO DE 
ACUERDO QUE AUTORIZA LA MODIFICACIÓN DEL ESTADO 
FINANCIERO CORRESPONDIENTE A LA CUENTA PÚBLICA DEL 
EJERCICIO FISCAL 2013 DEL MUNICIPIO DE GUAYMAS, SONORA. - - -  

5. ASUNTO RELATIVO A DICTAMEN DE LA COMISIÓN DE HACIENDA, 
PATRIMONIO Y CUENTA PÚBLICA RELATIVO A MODIFICACIONES DEL 
CONTRATO COLECTIVO DE TRABAJO CELEBRADO ENTRE EL 
AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS Y EL SINDICATO ÚNICO DE 
TRABAJADORES AL SERVICIO DEL H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS. 

6. CLAUSURA DE LA SESIÓN. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - Con el objeto de dar cumplimiento al Artículo 81, fracción VII, del Reglamento 
Interior del H. Ayuntamiento de Guaymas y dar inicio formal a la presente Sesión 
Ordinaria; en cumplimiento al Primer Punto del Orden del Día, el C. Presidente 
Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN IBERRI otorgó el uso de la 
palabra al LIC. RAMÓN LEYVA MONTOYA, Secretario del H. Ayuntamiento, para 
que se sirviera pasar lista de asistencia, constatándose y declarándose la 
existencia de quórum legal al estar presentes la Mayoría de los integrantes del 
Cuerpo Edilicio. Acto seguido, el C. Presidente Municipal, de conformidad al 
Artículo 81, Fracción VII, del Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio 
de Guaymas, Sonora en punto de las Nueve Horas, declaró instalada y abierta la 
sesión. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - Estuvieron presentes en la sesión el C. PRESIDENTE MUNICIPAL OTTO 
GUILLERMO CLAUSSEN IBERRI, LOS CIUDADANOS REGIDORES: ARTURO 
ESCALANTE HUERTA, ALMA MIREYA ACUÑA GÓMEZ, ROBERTO ROMANO 
TERRAZAS, MARTHA ELENA ORTEGA BLANCAS, CARLA NEUDERT 
CÓRDOVA, JESÚS SALVADOR FAJARDO VALENZUELA, JOSÉ MANUEL 
GUTIÉRREZ ALMODÓVAR, MARTÍN GARCÍA ESPINOZA, LORENZO CALVILLO 
DE LUCAS, KARLA CÓRDOVA GONZÁLEZ, LUIS FELIPE VALENZUELA 
VIELLEDENT, LINO MARTÍN RUÍZ CORONEL, PRUDENCIA ALCÁNTAR 
ENCINAS, JAZMÍN GUADALUPE GÓMEZ LIZÁRRAGA, LIBRADO NAVARRO 
JIMÉNEZ, CIRO PIÑA AHUMADA y el Secretario del Ayuntamiento, RAMÓN 
LEYVA MONTOYA. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En cumplimiento del Punto Dos del Orden del Día, relativo a lectura y 
aprobación del Acta de Sesión Número Cincuenta y Uno de carácter Solemne de 
fecha 12 de Septiembre de Dos Mil Catorce, en uso de la voz el C. Presidente 
Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN IBERRI comentó: “En relación a 
este punto y para dar cumplimiento a lo establecido en los Artículos 41 y 81 
Fracción VII del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Guaymas, solicito a este 
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Cuerpo Colegiado la dispensa de la lectura del acta de sesión numero cincuenta y 
uno de carácter solemne de fecha doce de septiembre de Dos Mil Catorce, de la 
cual se entregó un ejemplar en copia fotostática.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - Acto Seguido, el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado la dispensa de 
la lectura del Acta de Sesión Número Cincuenta y Uno de carácter Solemne de 
fecha Doce de Septiembre de Dos Mil Catorce, llegándose al siguiente punto de 
acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - ACUERDO 1.- Es de aprobarse y se aprueba por unanimidad con diecisiete 
votos presentes la dispensa de la lectura del Acta de Sesión Número Cincuenta y 
Uno de carácter Solemne de fecha Doce de Septiembre de Dos Mil Catorce. - - - -  
- - - Acto Seguido, el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado el Acta de 
Sesión Número Cincuenta y Uno de carácter Solemne de fecha Doce de 
Septiembre de Dos Mil Catorce, llegándose al siguiente punto de acuerdo: - - - - - - 
- - - - ACUERDO 2.- Es de aprobarse y se aprueba por Mayoría con Quince votos 
presentes el Acta de Sesión Número Cincuenta y Uno de carácter Solemne de 
fecha Doce de Septiembre de Dos Mil Catorce; ordenándose su firma y 
publicación en su parte relativa. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - Contándose con dos abstenciones de los CC. Regidores JOSÉ MANUEL 
GUTIÉRREZ ALMODOVAR y PRUDENCIA ALCANTAR ENCINAS. - - - - - - - - - - -  
- - - En cumplimiento Del Punto Tres del Orden del Día, asunto referente a 
Manual de Procedimientos de la Secretaría Particular de Presidencia Municipal. - - 
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal sometió a consideración del Cuerpo 
Colegiado la dispensa de la lectura de Manual de Procedimientos de la Secretaría 
Particular de Presidencia Municipal; llegándose al siguiente punto de acuerdo: - - - 
- - - ACUERDO 3.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes la dispensa de la lectura de Manual de Procedimientos de la 
Secretaria Particular de Presidencia Municipal, mismo que se inserta íntegramente 
en la presente acta. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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I. INTRODUCCIÓN 
              

El presente Manual de Procedimientos servirá de instrumento de apoyo en el funcionamiento 

y mejora institucional, al compendiar en forma ordenada, secuencial y detallada de las 

operaciones básicas realizadas en Secretaría Particular de Presidencia Municipal cuidando 

que estas atiendan aquellas actividades que tienen impacto en la calidad del servicio, las 

actividades complejas, las que puedan provocar insatisfacción del usuario, las que por ley o 

reglamento deban existir y las que impliquen un riesgo económico. Documento que es parte 

complementaria del Manual de Procedimientos de la Dirección de Asuntos Jurídicos y 

Dirección de Comunicación Social. 

 

Comprende la descripción de los procedimientos de la Presidencia Municipal incluyendo las 

actividades de Secretaría Particular así como las políticas de operaciones que rigen la 

realización de dichos procedimientos; mismos que fueron seleccionados de acuerdo a los 

criterios establecidos en los Lineamientos Generales para la Elaboración de los Manuales de 

Procedimientos de la Administración Pública Municipal, con el propósito de promover el 

desarrollo administrativo de Presidencia Municipal. 

 

El manual estará sujeto a cambios en su contendido a fin de mantenerlo actualizado, cada vez 

que se presenten mejoras en la ejecución de los procedimientos administrativos de la 

dependencia. 

 

De tal manera Presidencia Municipal pone a disposición de su personal el presente 

documento, elaborado de acuerdo a las facultades y obligaciones contempladas en el capítulo 

VI, sección I de la Ley de Gobierno y Administración Municipal y con fundamento en lo que 

establecen los numerales 138 y 139 del Reglamento Interior del Ayuntamiento de Guaymas, 

documento que habrá de contribuir al mejor desempeño de las funciones de dicho personal y 

por tanto a mejorar sus niveles de eficacia y eficiencia.  

 

 

 

II. OBJETIVO DEL MANUAL 

El presente manual tiene como objetivo definir los procesos sustantivos que se siguen para 

llevar a cabo el cumplimiento de las actividades asignadas a Secretaría Particular de 

Presidencia Municipal de acuerdo a las facultades y obligaciones que le corresponde de 

acuerdo a la normatividad vigente, además proporcionar a los servidores públicos que 

integran la unidad administrativa una base documental para una operación consistente y 

susceptible de mejora.   
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III. RELACIÓN DE PROCEDIMIENTOS 
 

El presente manual se encuentra integrado por los siguientes procedimientos:  

 

 Celebrar contratos y convenios a nombre del Ayuntamiento que tiene como objetivo 

principal regular los acuerdos mandatados por el Ayuntamiento;  

 

 Presidir actos cívicos que tiene como objetivo celebrar o conmemorar las fechas 

históricas 

 

 Informe anual, que tiene como objetivo primordial mantener informada a la población 

respecto de las actividades generadas en el Ayuntamiento; 

 

 Acuerdos con titulares de la dependencias de la Administración Pública municipal, 

que tiene como objetivo apoyar el buen desempeño de los titulares de las dependencias; 

 

 Visitas a colonias del municipio, que tiene como principal objetivo estar en contacto, de 

manera directa, con la población; 

 

 Evaluación de avances de los programas de la Administración Pública Municipal, 

que tiene como objetivo alcanzar de manera satisfactoria los objetivos y las metas que se 

hayan programado; 

 

 Elaboración de la agenda diaria del Presidente Municipal, que tiene como objetivo 

organizar las actividades del Presidente Municipal 

 

 Atención de solicitudes de audiencia del Presidente Municipal, que tiene como 

objetivo organizar las audiencias del Presidente Municipal; 

 

 Atención de audiencias ciudadanas, que tiene como objetivo dar el seguimiento a las 

solicitudes de audiencia.  

 

 Organización de eventos del Presidente Municipal, que tiene como objetivo que se 

cuente con la presencia del Presidente Municipal en los diversos eventos;  

 

 Elaboración del informe mensual del Presidente Municipal para el Ayuntamiento, 

que tiene como objetivo principal mantener informado al Ayuntamiento de las 

actividades generadas por las dependencias y entidades de la Administración Pública 

Municipal. 
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IV. PRESENTACIÓN DE LOS PROCEDIMIENTOS 

 
CELEBRAR CONTRATOS Y CONVENIOS A NOMBRE DEL AYUNTAMIENTO 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: En cumplimiento a lo establecido por el artículo 65 fracción V de la Ley de 

Gobierno y Administración Municipal, para lo cual es necesario hacer un 

análisis exhaustivo de los beneficios o posibles consecuencias que 

representaría para el Ayuntamiento la firma del contrato o convenio. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

 

 

 

 

 

Secretaria del ayuntamiento 

 

 

Ayuntamiento 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

 

 

 

1. Recibe la solicitud para signar compromisos 

y remite a presidencia. 

 

 

2. Instruye a Secretario del Ayuntamiento para 

que convoque a los integrantes del 

Ayuntamiento a sesión de cabildo. 

 

 

3. Convoca a sesión de cabildo 

 

 

 

4. Autoriza la celebración del contrato o 

convenio. 

 

 

 

5. firma contrato o convenio 

 

 

 

Fin del procedimiento. 

 

Oficio 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

 

Acta de cabildo 

 

 

 

Contrato o 

convenio 

Original y 

copia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

Original 

 

 

 

 

Original y 

copia 
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INICIO 

SE RECIBE LA SOLICITUD PARA 

ASIGNAR COMPROMISOS Y 

REMITE A PRESIDENCIA 

SECRETARIO DEL 
AYUNTAMIENTO CONVOQUE 

REUNIÓN DE INTEGRANTES DEL 
AYUNTAMIENTO A SESIÓN DE 

CABILDO. 

SE REALIZA LA SESIÓN DE 

CABILDO 

SE AUTORIZA LA 

CELEBRACIÓN DE 

CONTRATO? 

SE REVISA EN 

OTRA SESIÓN 

SE FIRMA CONTRATO Ó 

CONVENIO 

 

FIN  

SI 
 NO 

NO 
SI 
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PRESIDIR ACTOS CÍVICOS 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: Se requiere una estrecha comunicación con la Dirección de Acción Cívica  y 

Secretaria Particular para que se establezca desde el inicio de año las 

actividades cívicas y su debido registro en la agenda oficial, lográndose con 

ello dar cumplimiento a lo señalado por el numeral 65 fracción III de la Ley de 

Gobierno y Administración Municipal. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 

 

 

 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

 

1. Agenda actos cívicos en coordinación con 

acción cívica. 

 

2. Supervisa la organización y difusión del 

evento. 

 

3. Preside el acto 

 

 

Fin del procedimiento. 

 

Agenda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Original  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

INICIO 

SE AGENDA ACTOS CÍVICOS CON 

ACCIÓN CÍVICA. 

SE SUPERVISA LA ORGANIZACIÓN Y DIFUSIÓN 

DEL EVENTO 

TODO 

FUNCIONA? 

 

SE PRESIDE EL ACTO 

FIN 

  NO 

SI 
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INFORME ANUAL DE GOBIERNO 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: En cumplimiento al artículo 65 fracción IX de la Ley de Gobierno y 

Administración Municipal. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Presidencia Municipal 

 

 

 

Comisión Especial 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

 

 

 

 

 

Ayuntamiento 

 

 

 

Presidencia Municipal 

1. Crea comisión especial para elaborar el 

informe anual. 

 

 

2. solicita informe a cada dependencia que 

integra la administración pública. 

 

 

3. Recibe los informes correspondientes. 

 

 

4.- Elabora el informe anual y lo remite a 

presidencia. 

 

5.- Revisa que no haya errores 

 

 

5.- Somete a consideración del Ayuntamiento 

el informe anual. 

 

6.- Aprueba el informe anual y define hora y 

lugar de la sesión solemne. 

 

7.- Informa a la comunidad 

 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

 

Informe 

 

 

 

 

 

 

Informe 

 

Acta de cabildo 

 

 

Acto cívico 

 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

 

 

Original 

 

Original 
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INICIO 

CREA COMISIÓN ESPECIAL PARA 

ELABORAR INFORME 

SE SOLICITA INFORME A CADA 
DEPENDENCIA QUE INTEGRA LA 

ADMINISTRACIÓN PUBLICA. 

SE RECIBEN LOS INFORMES 

CORRESPONDIENTES 

SE ELABORA INFORME ANUAL Y 

LA REMITE A PRESIDENCIA. 

ESTA 

CORRECTO? 

SE SOMETE A CONSIDERACIÓN 

DEL AYUNTAMIENTO. 

SE APRUEBA? 

SE DEFINE LUGAR, FECHA Y 
HORA PARA LA SESIÓN 

SOLEMNE. 

SE INFORMA A LA COMUNIDAD. 

FIN 

NO 

SI 

  NO 

SI 
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ACUERDOS CON TITULARES DE DEPENDENCIAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

MUNICIPAL 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: Los acuerdos se deben realizar, las veces que sean necesarias para tratar 

asuntos que así lo requieran debiendo proporcionar el titular la información 

que le sea requerida  sobre el avance de los asuntos tratados. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaría Particular 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presidente Municipal 

1. Agenda cita de titular de dependencia con 

Presidente Municipal. 

 

 

2. Recibe a titular de dependencia. 

 

 

3. Instruye a Secretario Particular para dar 

seguimiento a asuntos tratados en acuerdo. 

 

 

4. Solicita a titular de dependencia 

información de avance de asuntos tratados en 

acuerdo y archiva. 

 

 

5. Informa a Presidente Municipal sobre 

avance de asuntos tratados en acuerdo y 

archiva. 

 

 

6. Revisa informe e instruye a Secretario 

Particular para que agende nueva cita. 

 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

Agenda 

 

 

 

 

 

 

 

Acta de acuerdo 

 

 

 

Oficio 

 

 

 

 

Oficio 

Original  

 

 

 

 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

Original y 

copia 
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INICIO 

SE AGENDA CITA DEL TITULAR 
DE DEPENDENCIA CON 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

SE RECIBE A TITULAR DE 

DEPENDENCIA 

SE INSTRUYE A SECRETARIO 

PARTICULAR PARA DAR 
SEGUIMIENTO A ASUNTOS 

TRATADOS EN ACUERDO. 

SE SOLICITA A TITULAR DE 
DEPENDENCIA INFORMACIÓN DE 

AVANCE DE ASUNTOS 
TRATADOS EN ACUERDO Y 

ARCHIVA.  

SE INFORMA A PRESIDENTE 
MUNICIPAL SOBRE AVANCE DE 

ASUNTOS TRATADOS Y SE 

ARCHIVA. 

SE REVISA INFORME E INSTRUYE 
A SECRETARIO PARTICULAR 

PARA QUE AGENDE NUEVA CITA. 

FIN 
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VISITAS A COLONIAS DEL MUNICIPIO 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: Las visitas a las colonias deben agendarse previamente, resolviéndose en el 

mismo lugar aquellos planteamientos y demandas que no admitan demora, 

caso contrario se turnan a la dependencia que corresponda para su atención y 

seguimiento 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Presidencia Municipal 

 

 

 

Secretaria Particular 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaría Particular 

1. Instruye a Secretaria Particular para que 

agende visita a colonia o localidad. 

 

2. Agenda visitas a diferentes colonias 

 

3. Realiza reuniones con vecinos de colonia o 

localidad. 

 

 

4. Recoge planteamientos y demandas de 

vecinos. 

 

“si requieren solución inmediata” 

 

5. Resuelve sobre planteamiento o demanda. 

 

“si no requieren solución inmediata” 

  

6. Instruye a Secretaria Particular para que 

tramite la petición ante dependencia que 

corresponda. 

 

7. Tramita ante dependencia que corresponda 

y archiva. 

 

8. Informa a Presidente Municipal sobre 

trámite y archiva. 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

 

 

 

 

Agenda 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

Oficio 

 

 

 

 

Original 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Original y 

copia 

 

Original y 

copia 
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INICIO 

SE INSTRUYE A SECRETARIA 

PARTICULAR PARA QUE AGENDE 

VISITA A COLONIAS. 

 

SE AGENDA LAS VISITAS 

SE REALIZA REUNIONES CON 
VECINOS DE COLONIA O 

LOCALIDAD. 

SE RECOGEN PLANTEAMIENTOS 

Y DEMANDAS DE VECINOS. 

SE RESUELVE SOBRE 

PLANTEAMIENTO O DEMANDA. 

FIN 

SE REQUIERE 

SOLUCIÓN 

INMEDIATA? 

SE INSTRUYE A SECRETARIA 
PARTICULAR PARA QUE 

TRAMITE LA PETICIÓN ANTE 

DEPENDENCIA QUE 

CORRESPONDE. 

SE TRAMITA ANTE 
DEPENDENCIA QUE 

CORRESPONDA Y ARCHIVA. 

 

NO 

SI 
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EVALUACIÓN DE AVANCES DE LOS PROGRAMAS DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA 

MUNICIPAL 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: Las reuniones para evaluar el avance de los programas de la administración 

pública municipal deben realizarse por lo menos una vez cada tres meses y en 

caso de detectarse desviaciones en dicho avance o en su caso atrasos 

injustificados, dictarse las medidas necesarias para garantizar el cumplimiento 

de  los programas.  

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Presidencia Municipal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaría Particular 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

1.- Recibe de la Tesorería Municipal 

información de avance de programas.  

 

 

 

2.- Instruye a Secretaria Particular para que 

convoque a titulares de dependencias a 

reunión de evaluación. 

 

 

3.- Cita a titulares de dependencias a reunión 

de evaluación y archiva. 

 

 

4.- Realiza reunión de evaluación con titulares 

de dependencias y evalúa.  

 

“si existen desviaciones en el cumplimiento de 

los programas” 

 

 

5.- Dicta medidas para corregir desviaciones y 

evalúa en reunión posterior.  

 

 

 

Fin del procedimiento 

 

Informe 

 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

 

 

 

Oficio 

Original y 

copia 

 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

 

Original y 

copia 
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INICIO 

SE RECIBE DE TESORERÍA MUNICIPAL 

INFORMACIÓN DE AVANCE DE PROGRAMAS. 

SE INSTRUYE A SECRETARIA PARTICULAR 

PARA QUE CONVOQUE A TITULARES DE 

DEPENDENCIA A REUNIÓN DE EVALUACIÓN. 

SE CITA A TITULARES DE DEPENDENCIAS A 

REUNIÓN DE EVALUACIÓN. 

SE REALIZA REUNIÓN DE EVALUACIÓN 

EXISTEN 

DESVIACIONES EN EL 

CUMPLIMIENTO DE L0S 

PROGRAMAS? 

SE DICTAN MEDIDAS PARA 

CORREGIR DESVIACIONES Y 

EVALÚA EN OTRA REUNIÓN. 

FIN 

NO 

  SI 
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ELABORACIÓN DE LA AGENDA DIARIA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: La elaboración de la agenda diaria del Presidente Municipal está sujeta a las 

solicitudes de audiencia que realicen los particulares y las invitaciones para 

eventos que se reciban de otros niveles del gobierno, de instituciones y 

organismos de los sectores privado y social. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 1. Recibe solicitudes de audiencia e 

invitaciones para eventos.  

 

 

2. Revisa disponibilidad de agenda diaria. 

 

 “Si hay disponibilidad”. 

 

 

3. Programa actividad en la agenda diaria.  

 

“Si no hay disponibilidad” 

 

 

4. Programa actividad en agenda de la fecha 

más próxima. 

 

 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Solicitud 

Invitación 

 

 

 

Agenda 

 

 

 

 

 

Agenda 

 

 

 

 

 

Agenda 

 

Original 

Original 

 

 

 

Original 

 

 

 

 

 

Original 

 

 

 

 

 

Original 
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SE RECIBEN SOLICITUDES DE 

AUDIENCIAS E INVITACIONES PARA 

EVENTOS. 

REVISA DISPONIBILIDAD DE AGENDA 

DIARIA. 

HAY DISPONIBILIDAD? 

 

SE PROGRAMA ACTIVIDAD. 

 

FIN 

  NO 

SI 

SE PROGRAMA AL MES 

PRÓXIMO 

INICIO 
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ATENCIÓN DE SOLICITUDES DE AUDIENCIA DEL PRESIDENTE MUNICIPAL 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: La atención de solicitudes de audiencia del Presidente Municipal está sujeta a 

disponibilidad de su agenda cuando  se requiere de su intervención, de lo 

contrario, se turna a la dependencia que corresponda para su atención. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 1. Recibe al solicitante de audiencia.  

 

 

2. Recaba planteamiento o demanda del 

solicitante. 

 

“Si la demanda no requiere la intervención del 

Presidente Municipal” 

 

 

3. Turna demanda a dependencia 

correspondiente. 

 

“Si la demanda requiere la intervención del 

Presidente Municipal” 

 

 

4. Agenda audiencia con le Presidente 

Municipal. 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

 

 

 

 

Oficio  

 

 

 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

 

 

 

 

 

Agenda 

 

 

 

 

 

Original 

 

 

 

 

 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

 

 

 

Original 
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INICIO 

SE RECIBE AL SOLICITANTE DE 

AUDIENCIA. 

SE RECABA PLANTEAMIENTO O 

DEMANDA DEL SOLICITANTE. 

 

DEMANDA REQUIERE 
INTERVENCIÓN DEL 

PRESIDENTE? 

SE AGENDA AUDIENCIA CON EL 

PRESIDENTE. 

FIN 

 
SE TURNA A 

DEPENDENCIA 

CORRESPONDIENTE 

SI 

  NO 



21 

 

ATENCIÓN DE AUDIENCIA CIUDADANA 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: Para la atención de audiencia ciudadana solo se realiza si está debidamente 

agendada la cita del solicitante, pudiendo resolverse inmediatamente sobre la 

solicitud y se hará únicamente si se requiere la intervención del Presidente 

Municipal, de lo contrario, se turnara a la secretaría particular para el trámite 

respectivo ante la dependencia que corresponda. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Presidencia Municipal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Secretaría Particular 

1.- Recibe al solicitante de audiencia según 

agenda. 

 

2.-Recoge planteamiento o demanda del 

solicitante. 

 

“Si requieren de su intervención” 

 

3.-Resuelve sobre planteamiento o 

demanda. 

 

“Si no requiere su intervención” 

 

4.-Instruye a Secretaria Particular para que 

tramite resolución ante dependencia que 

corresponda. 

 

5.-Tramitar ante dependencias que 

corresponda y archiva. 

 

6.-Informa a Presidencia Municipal sobre 

trámite y archiva. 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oficio 

 

 

Informe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Original y 

Copia 

 

Original y 

Copia 
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INICIO 

SE RECIBE A SOLICITANTE DE 

AUDIENCIA SEGÚN AGENDA 

SE RECOGE PLANTEAMIENTO O 

DEMANDA DE SOLICITANTE 

 

REQUIERE LA 

INTERVENCIÓN? 

SE RESUELVE SOBRE 

PLANTEAMIENTO O DEMANDA 

FIN 

SE INSTRUYE A SECRETARIA 

PARTICULAR PARA QUE 
TRAMITE RESOLUCIÓN 

ANTE DEPENDENCIA QUE 

CORRESPONDA 

SE TRAMITA ANTE DEPENDENCIA 

QUE CORRESPONDA Y ARCHIVA 

SE INFORMA A PRESIDENCIA 

MUNICIPAL SOBRE TRAMITE Y 

ARCHIVA. 

  NO 

SI 
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ORGANIZACIÓN DE EVENTOS DEL PRESIDENTE MUNICIPAL 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: La organización de eventos del Presidente Municipal tiene como principal 

requerimiento que estos se encuentren debidamente programados en su agenda 

para proceder a realizar la logística, difusión y supervisión que requieren 

dichos eventos. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 1. Programa evento en agenda del Presidente 

Municipal.  

 

2. Coordina logística con Dependencias 

Municipales. 

 

3. Informa a la Dirección de Comunicación 

Social sobre el evento para que lo difunda. 

 

4. Supervisa realización de evento. 

 

Fin del procedimiento. 

 

Agenda 

 

Original 

 

 
 

 

INICIO 

SE PROGRAMA EVENTO EN 

AGENDA DEL PRESIDENTE 

COORDINA LOGÍSTICA CON 

DEPENDENCIAS MUNICIPALES 

SE INFORMA A COMUNICACIÓN 

SOCIAL PARA QUE LO DIFUNDA. 

 

SUPERVISAR EVENTO. 

FIN 
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ELABORACIÓN DEL INFORME MENSUAL DEL PRESIDENTE MUNICIPAL PARA EL 

AYUNTAMIENTO 

Dependencia/Entidad: Presidencia Municipal 

Unidad Administrativa: Secretaría Particular 

Política de Operación: La elaboración del informe mensual del Presidente Municipal para el 

Ayuntamiento es una obligación que se encuentra establecido en la Ley de 

Gobierno y Administración Municipal en su artículo 65 fracción VIII y debe 

informar acerca del estado de la administración en todos sus aspectos. 

RESPONSABLE ACTIVIDAD FORMATO TANTOS 

Secretaría Particular 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Presidencia Municipal 

 

 

 

Secretaria Particular 

1. Solicita información a Dependencias.  

 

 

2. Revisa e integra información recibida. 

 

 

3. Elabora informe. 

 

 

 

4. Turna informe a Presidente Municipal. 

 

 

5. Revisa y autoriza el informe 

 

 

6. Agenda Sesión de Cabildo para rendición 

del Informe del Presidente Municipal. 

 

 

7. Archiva copia de Informe. 

 

 

 

Fin del procedimiento. 

 

 

Oficio 

 

 

 

 

 

 

 

Informe 

 

 

 

Informe 

 

 

 

Informe  

 

 

Agenda 

 

 

 

 

Informe 

Original y 

copia 

 

 

Original y 

copia 

 

 

Original y 

copia 

 

 

Original y 

copia 

 

 

Original y 

copia 

 

 

 

 

 

 

Copia 

 

 



25 

 

 
III.- BIBLIOGRAFÍA 

 

 

o Ley de Gobierno y Administración Municipal, boletín Oficial del Gobierno 

del Estado No. 31, 15 de octubre de 2001 

 

 

o Reglamento Interior del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas. Boletín 

Oficial del Gobierno del Estado No. 6, 18 de julio de 2002. 

 

 

o Lineamientos Generales para la Elaboración de Manuales de Procedimientos 

de la Administración Pública Municipal del, Órgano de Control y Evaluación 

Gubernamental, Marzo 2013. 

 

o Guía para la Elaboración de Organigramas de la Secretaría de la Contraloría 

General, Febrero 2010. 

 

 

 

INICIO 

SE SOLICITA INFORMACIÓN A 

DEPENDENCIAS. 

SE REVISA E INTEGRA 

INFORMACIÓN RECIBIDA. 

 

ELABORA INFORME 

SE TURNA INFORMACIÓN A 

PRESIDENTE MUNICIPAL 

SE REVISA Y AUTORIZA 

INFORME. 

SE AGENDA SESIÓN DE CABILDO 

PARA RENDICIÓN DE INFORME. 

FIN 
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- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN 
IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado la propuesta antes 
expuesta llegándose al siguiente punto de acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - ACUERDO 4.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes, Manual de Procedimientos de la Secretaría Particular de 
Presidencia Municipal, lo anterior, con fundamento en el artículo 94, de la Ley de 
Gobierno y Administración. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - Así mismo, con fundamento en el artículo 139, del Reglamento Interior del 
Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, se autoriza su publicación en el Boletín Oficial 
del Gobierno del Estado de Sonora. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En cumplimiento del Punto Cuatro del Orden del Día, asunto relativo a 
Dictamen de la Comisión de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Pública referente a 
proyecto de acuerdo que autoriza la modificación del Estado Financiero 
correspondiente a la cuenta pública del ejercicio fiscal 2013 del Municipio de 
Guaymas, Sonora. Para el desahogo de este punto me permito conceder el uso de 
la voz al C. Regidor ROBERTO ROMANO TERRAZAS quien en uso de la misma 
comentó: “Como se ciruló en tiempo y forma un dictamen creo muy claro y preciso, 
sobre los movimientos contables, de forma, más no de fondo que se pretenden 
hacer, si así lo autoriza este pleno edilicio a los Estados Financieros de la Cuenta 
Pública 2013, para afectar las cuentas de orden, si no hay alguna duda quisiera 
pedirle Presidente que lo sometiera a votación este dictamen.” - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA CÓRDOVA GONZÁLEZ comentó: “Yo 
quisiera que se nos explicara más a fondo este punto que es lo que vamos a 
modificar porque de entrada se escucha como que vamos a modificar toda la 
Cuenta Pública, entonces no sé si el Regidor Romano nos podrá explicar 
exactamente que es lo que se va a modificar o alguien más de Tesorería que tena 
los conocimientos.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal sometió a consideración del Cuerpo 
Colegiado autorizar el uso de la voz al SUB TESORERO MUNICIPAL C.P.C. 
MARCOS ALBERTO MORALES ORTÍZ; llegándose al siguiente punto de 
acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - ACUERDO 5.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes, autorizar el uso de la voz al SUB TESORERO MUNICIPAL 
C.P.C. MARCOS ALBERTO MORALES ORTÍZ. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Regidor ROBERTO ROMANO TERRAZAS comentó: 
“Se trata únicamente de afectar la partida del ramo 23, como es del conocimiento 
de todos a finales del 2013 se recibieron casi para cerrar el año ciento sesenta y 
nueve millones de pesos, entonces, según nos lo está exigiendo la nueva Ley de 
Contabilidad Gubernamental nosotros no podemos dejar las partidas sin afectar, 
es decir tenemos que crear una cuenta de orden, las cuentas de orden van debajo 
de los Estados Financieros, debajo de los pasivos y de capital de tal manera que 
no afectan la estructura del estado financiero, es decir son cuentas que se crean 
para cuando hay algún pasivo contingente o algún compromiso que se tiene, ese 
dinero había que presentarlo en Estados Financieros del 2013 pero ya 
comprometido, lo que se venía haciendo es que se presentaban las estimaciones 
y sobre esa se iban afectando las cuentas de bancos, eso suele suceder en las 
empresas pero en los organismos gubernamentales se tiene que empatar en base 
a la recomendación del ISAF, lo estamos haciendo de esta manera y de una vez 
solventar esta recomendación, si algo me falta o hay alguna duda aquí está el 
Contador.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA C´RODOVA GÓNZALEZ comentó: 
“Yo si quisiera que Marcos explique algo.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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- - - En uso de la voz el C. Sub Tesorero Municipal C.P.C. MARCOS ALBERTO 
MORALES ORTÍZ comentó: “Así como explicaba el Regidor durante el ejercicio 
2013, a finales del ejercicio se recibieron recursos del ramo 23 por ciento sesenta 
y nueve millones, de los cuales por la premura de tiempo de la tardanza que llegó 
ese recurso autorizó el Gobierno Federal una prórroga para ejercerlos en el 
ejercicio 2014 de los cuales lo único que pedía era que esos recursos fueran 
licitados y contratados en el ejercicio 2013, cosa que se hizo y viene ahí en el 
dictamen, más sin embargo, quedaron ciento veintiún millones de pesos para 
ejercer en el 2014 y lo único que están solicitando es que ese recurso se refleje en 
el estado financiero en una nota aclaratoria que se llama cuentas de orden, es un 
tecnicismo contable simplemente para decir que ese recurso ya aunque aparezca 
en bancos en la Cuenta Pública está comprometido en los recursos federales, es 
todo lo que realmente es el contenido de este dictamen, es la solicitud.” - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora JAZMÍN GUADALUPE GÓMEZ LIZÁRRAGA 
comentó: “Nada más me gustaría hacer la recomendación a lo mejor el ISAF no lo 
mencionó, pero veo que aquí en las modificaciones que se están haciendo, las 
obras que se mencionan en varias ocasiones mencionan pavimentaciones varias, 
entonces sería muy prudente que se pudieran especificar las obras que se 
hicieron con el recurso, para que quede claro, a lo mejor el ISAF no lo está 
recomendando pero sería algo muy sano para las cuentas del Ayuntamiento y 
también para que quede claro a lo mejor el ISAF no lo está recomendando pero 
sería algo muy sano para las cuentas del Ayuntamiento y también para que quede 
claro por si alguien tiene una aclaración posteriormente.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Sub Tesorero Municipal C.P.C. MARCOS ALBERTO 
MORALES ORTÍZ comentó: “Todos y cada uno de los recursos especificados ahí 
están en cada una de las obras.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz la C. Regidora JAZMÍN GUADALUPE GÓMEZ LIZÁRRAGA 
comentó: “Si pero aquí nos enredan por que dicen varias.” - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Sub Tesorero Municipal C.P.C. MARCOS ALBERTO 
MORALES ORTÍZ comentó: “Así son los paquetes, la documentación legal que se 
entrega tanto de autorización como de aplicaciones, pero todos y cada una de 
ellas se las puede dar el Ingeniero de Obras Públicas a detalle, de hecho casi 
todas ya están ejercidas.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora JAZMÍN GUADALUPE GÓMEZ LIZÁRRAGA 
comentó: “Sí pero como esto es lo que se va mandar al Congreso del Estado, por 
eso digo que sería prudente que se especificara más detalladamente.” - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Sub Tesorero Municipal C.P.C. MARCOS ALBERTO 
MORALES ORTÍZ comentó: “El Congreso ya tiene la revisión, ya revisó todas las 
obras lo único que está solicitando es que se anexe el Registro Contable.” - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA CÓRDOVA GONZÁLEZ comentó: “El 
Congreso tiene que aprobar esto o sólo se va pasar a archivo porque yo creo que 
esto ya fue votado, ya fue calificado.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Sub Tesorero Municipal C.P.C. MARCOS ALBERTO 
MORALES ORTÍZ comentó: “Como dice en el artículo dos del dictamen del 
acuerdo, vamos a solicitar que se incorpore a la cuenta pública del 2013.” - - - - - -  
- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA CÓRDOVA GONZÁLEZ comentó: 
“Otra cosa ¿Qué significa lo de los gastos indirectos?, ¿NA? en el proyecto nos 
pasaron NA.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Sub Tesorero Municipal C.P.C. MARCOS ALBERTO 
MORALES ORTÍZ comentó: “Los Gastos Indirectos son aquellos que no requieren 
de licitación que son para efectos del trámite, por ejemplo para los concursos de 
obra, etcétera del monto que ya tiene autorizado y dice no aplica porque realmente 
no aplica licitación en ellos.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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- - - En uso de la voz el C. Regidor LUIS FELIPE VALENZUELA VIELLEDENT 
comentó: “Alcalde otra pregunta, que también tiene relación con las finanzas del 
Ayuntamiento y que en lo particular me interesa, lo que guarda con el contrato que 
se firmó con CONADE, con la Comisión Nacional del Deporte, sobre el beneficio 
que obtuvimos de catorce millones de pesos, es un tema que a mí me tiene 
preocupado, quiero saber ¿Por qué? y quiero saber la situación actual de ese 
recurso.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “No viene al caso el punto pero tienes razón porque 
es parte de lo mismo, afecta mucho al Ayuntamiento y a los demás municipios que 
la participaciones lleguen de manera tarde, no se aplican de manera puntual, 
porque llegan de manera tarde en este caso se está haciendo la aclaración, 
porque llegaron los recursos tarde, la Federación manda el recurso al Estado y el 
Estado hace lo propio a los Municipios, es una particularidad de este Gobierno del 
Estado de Sonora, Regidor que hagan eso con los Municipios, en este caso la 
CONADE, yo te quiero decir que entregaron el dinero en Noviembre, para 
aplicarse hasta diciembre, querían que aplicáramos en un mes catorce millones de 
pesos, ese fue el motivo por el que no se aplicaron por la falta de tiempo y por el 
retraso con el que el Gobierno del Estado de Sonora, hace la entrega de la 
participación en este caso era un recurso federal que se gestionó, sólo para 
contestarte por el retraso del Gobierno del Estado no se aplicó, que pasa que 
nosotros estamos solicitando una prórroga al Gobierno Federal durante nueve o 
diez meses, se está solicitando la prórroga, nos acaban de contestar que se 
reintegre ese recurso ahora hace una semana, nosotros solicitamos una prórroga, 
en principio le pedimos al Secretario del Hacienda que en base al retardo que él 
tuvo al mandar un recurso al Municipio y no se puede aplicar lo que genera un 
contratiempo para el Municipio.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Regidor LUIS FELIPE VALENZUELA VIELLEDENT 
comentó: “ ¿No se ha perdido ese recurso?.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “No se ha perdido se solicitó una prórroga nos 
están mandando un oficio para reintegrarlo nosotros seguimos negociando por no 
tener nosotros la culpa de aplicar un recurso por el tiempo tan limitado que nos 
dan para generar o para construir una Unidad Deportiva, en el término de treinta 
días es imposible, lo mismo está pasando con el Recurso del Ramo 23 hace 6 o 7 
semanas llega un recurso para pavimentar las calles de muchas colonias de 
Guaymas, el Gobierno del Estado, lo tiene retenido, no nos lo ha entregado ese es 
el punto, no sé porqué no lo entienden si lo hemos dicho mucho, muy fácil en los 
medios de comunicación, jugar con los medios de comunicación y manejar 
verdades a medias, mentiras completas, el problema es que el Gobierno del 
Estado no nos entrega y yo te presento aquí para que no haya duda que el dinero 
esta íntegro en el banco con fecha de Septiembre los catorce millones de pesos, 
no somos como otros que vamos a gastar o desviar un dinero en otro lado, 
olvídate, no lo vamos hacer como lo hacen en otro lado sólo para que tengas la 
seguridad de que el dinero esta íntegro y de que los catorce millones de pesos, no 
se aplicaron porque el Gobierno del Estado de Sonora no los ha mandado a 
tiempo y nadie puede en un mes, treinta días, cuarenta y cinco días construir una 
Unidad Deportiva.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Regidor LUIS FELIPE VALENZUELA VIELLEDENT 
comentó: “Estoy de acuerdo con eso.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “Es imposible sólo para que quede claro y te pediría 
yo, ya que estás tan interesado con eso, ahorita tenemos casi ciento treinta 



29 

 

millones de pesos que no podemos aplicar en las calles de Las Golondrinas, 
Adolfo de la Huerta, Fátima, de terminar la Petrolera, San Vicente, Luis Felipe, 
¿porqué?, porque tienen el dinero y todavía peor por si quieres saber más, las 
cargas financieras después de entregar el dinero no vienen, nos mandaron los 
catorce millones de pesos sin las cargas financieras, nos debe el Gobierno del 
Estado, haznos el favor de decirle al Gobernador del Estado que atienda 
Guaymas, que nos perjudica porque ahorita la Federación ya nos está pidiendo 
que regresemos un dinero por las reglas, por el Reglamento sólo por el retardo y si 
eso sucedió con CONADE, que estamos trabajando, estamos negociando, 
estamos pidiendo prorroga le pedimos al Secretario del Hacienda que pida una 
prórroga, el mismo la pidió después de que le demostramos que por razones 
externas ajenas a nosotros se está perdiendo ese dinero, ¿Qué vamos hacer?, 
negociar para que la Federación no se lleve ese dinero que nos pertenece a los 
Guaymenses y que es para crear espacios públicos para la juventud en eso estoy 
trabajando, yo te pido que te sumes, más que estar jugándole a la grilla, éstos son 
recursos importantes, está aclarado, están los catorce millones y estamos en una 
negociación, a ver como nos va pero el factor principal, el factor más importante es 
que retrasan los recursos no es este nomas, hay más SUBSEMUN , nos acaban 
de traer un dinero, botó el cheque, tienen meses con el dinero de SUBSEMUN, 
policías, las familias de los policías, el Gobierno del Estado, no está haciendo su 
trabajo en Guaymas acepta el Desarrollo de Guaymas de Seguridad Pública, 
inversión pública.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Regidor LUIS FELIPE VALENZUELA VIELLEDENT 
comentó: “Hay otra situación que no me cuadra ¿Por qué se hizó la adquisición? 
La compra del terreno ahora hasta este año, si el recurso ya lo teníamos aprobado 
un año anterior.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “Por no tener el dinero y aparte hubo unos 
contratiempos legales porque fue invadido que tú conoces y viste en los medios de 
comunicación y anduviste por ahí dando la vuelta, invadieron el terreno donde 
íbamos originalmente a construir la Unidad Deportiva y nos genera un 
contratiempo, no nos podemos quedar cruzados de manos tenemos que buscar 
otras opciones cerca de Guaymas Norte, más útil más cercano a las familias en 
eso trabajamos, ahora tenemos un nuevo terreno estamos peleando el otro, ya 
dependerá del juez cuando termina, es propiedad del Ayuntamiento y mientras lo 
determina un juez creo sería imprudente, no buscar otra forma otro lugar otro 
espacio para beneficiar a la gente, no era el tema pero era necesario.” - - - - - - - - -  
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN 
IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado la dispensa de la lectura 
del Dictamen de la Comisión de Hacienda; llegándose al siguiente punto de 
acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - ACUERDO 6.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes, la dispensa de la lectura del Dictamen de la Comisión de 
Hacienda. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN 
IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado el Dictamen de la Comisión 
de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Pública; llegándose al siguiente punto de 
acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - ACUERDO 7.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes el dictamen de la Comisión de Hacienda, Patrimonio y Cuenta 
Pública, que autoriza la modificación del Estado Financiero correspondiente a la 
Cuenta Pública del Ejercicio Fiscal 2013 del Municipio de Guaymas, Sonora, 
afectando a cuentas de orden con el objeto de dar cumplimiento a las 
asignaciones presupuestales previstas en el presupuesto de egresos de la 
federación para el ejercicio fiscal del 2013; en los términos siguientes: 
- - - PRIMERO.- Se autoriza al Tesorero Municipal para efectuar la modificación 
del Estado Financiero correspondiente a la Cuenta Pública del Ejercicio Fiscal del 
2013, del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora y realice solo los 
registros contables de afectación a Cuentas de Orden de los recursos derivados 
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del Convenio para la Aplicación de Recursos del Ramo 23-Provisionales Salariales 
y Económicas en la modalidad de programas regionales comprometidos por la 
cantidad de $ 121´153,934.16 (Son: Ciento Veintiún Millones, Ciento Cincuenta y 
Tres Mil, Novecientos Treinta y Cuatro Pesos 16/100 M.N.) de las siguientes obras 
 

 
- - - SEGUNDO.- Se autoriza al Presidente Municipal para que informe y envié al 
Honorable Congreso del Estado, la Modificación del Estado Financiero 
correspondiente a la Cuenta Pública del Ejercicio Fiscal de 2013 del Municipio de 
Guaymas, Sonora y solicite sea este incorporado a la Cuenta Pública del Ejercicio 
Fiscal 2013, del Ayuntamiento del Municipio de Guaymas, Sonora. - - - - - - - - - - -  
- - - En cumplimiento del Punto Cinco del Orden del Día asunto relativo a 
Dictamen de la Comisión de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Pública relativo a 
modificaciones del Contrato Colectivo de Trabajo celebrado entre el Ayuntamiento 
de Guaymas y el Sindicato Único de Trabajadores al Servicio del H. Ayuntamiento 
de Guaymas. Para el desahogo de este punto me permito conceder el uso de la 
voz al C. Regidor ROBERTO ROMANO TERRAZAS quien en uso de la misma 
comentó: “Compañeros, una vez que se negoció internamente, los funcionarios de 
este Ayuntamiento con el Sindicato, se nos turnó a la Comisión de Hacienda la 
minuta del acuerdo de dicha negociación, nosotros verificamos los términos de la 
negociación y estuvimos de acuerdo con esa minuta, más allá de eso derivado de 
una negociación de la Regidora Carla Neudert Córdova y compañeros de la 
Comisión de Hacienda, incluimos un punto donde estamos dando un beneficio 
adicional de beca para los jóvenes sobresalientes en el deporte, hijos de 
sindicalizados, por lo que si autorizamos este dictamen, este acuerdo estaremos 
beneficiando este cuerpo edilicio una vez más a nuestros compañeros que 
trabajan aquí y que atienden a la Ciudadanía Guaymense, por lo que estamos 
solicitando se vote favorablemente Presidente si puede someter a votación la 
dispensa y posteriormente la aprobación.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - Se hace constar que se integra a la presente sesión el C. Regidor ARIEL 
GASTELUM VILLASANA. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA CÓRDOVA GONZÁLEZ comentó: “A 
mi me gustaría que así como dijó el compañero Regidor Presidente de la Comisión 
de Hacienda, que hubo unos funcionarios me gustaría que el Oficial Mayor nos 
venga y nos explique cuando empezaron las negociaciones, cual es el espíritu de 
las negociaciones, quiero que venga Walter De Cima a explicarnos, que nos 
explique cuando empezaron las negociaciones.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora CARLA NEUDERT CÓRDOVA comentó: 
“También estuvo en las negociaciones el Señor Secretario, mi compañero 
Presidente de la Comisión de Hacienda, creo que ellos pueden explicar.” - - - - - - - 
- - - En uso de la voz el C. Secretario del H. Ayuntamiento LIC. RAMÓN LEYVA 
MONTOYA comentó: “Este tema que se trae aquí a Cabildo dió inicio con un 
pliego petitorio que hizo llegar el Sindicato donde solicitaban una serie de 
beneficios nuevos, adicionales a los que ya tienen en el contrato colectivo entre 
otros pidieron incrementos en materias de becas, vales de despensa, algunas 
cuestiones como incrementar también días en licencias, determinados a través del 
Pliego Petitorio, todos y cada uno de esos puntos fueron analizados no en un día 
si no cerca de un año, porque ellos lo plantearon en octubre del año pasado y se 
les está resolviendo en octubre de este año, se trajo a estas fechas porque el día 
quince cumpliría el año y ya iniciarían ellos con un nuevo pliego petitorio y pudiera 
tener consecuencias legales, las peticiones que ellos hicieron las vimos objetivas, 
las vimos prudentes, peleamos en la rebaja por ejemplo ellos pedía tres días más 
de vales de despensa y negociamos a un día en otros pedía un día y negociamos 
a medio punto, así como ustedes lo vieron en el dictamen, adicionalmente y a 
propuesta de la Regidora Carla Neudert, se les apoyo con cinco becas deportivas, 
que lo vieron a bien los integrantes de la Comisión, eso no fue motivo de las 
pláticas y todo lo que nosotros platicamos se plasmó en una minuta que se hizo 
llegar a la Comisión correspondiente de este cuerpo edilicio, la comisión todavía la 
analiza de nueva cuenta estas modificaciones a los acuerdos tomados con los que 
estuvieron de acuerdo también los líderes sindicales, que es lo que se trae a la 
mesa para su votación, pero todo eso se discutió punto por punto.” - - - - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA CORDÓVA GONZÁLEZ comentó: 
“Presidente, muchas gracias, una pregunta aquí menciona que van a cubrir de 
inmediato todas y cada una de las plazas sindicales vacantes y también menciona 
que hay un adeudo con el Sindicato, yo quisiera que como aquí los tiempos se 
alargan mucho, que se pusiera fecha para ver cuando les vamos a cumplir los 
adeudos que tenemos porque tenemos muchos, ¿entonces cuando les vamos a 
cumplir?, dice inmediato pero creo que vale la pena cumplirles no les podemos 
estar prometiendo a la clase trabajadora y no cumplir ¿Cuándo les vamos a 
cumplir con lo que se adeuda?, ¿Qué es lo que se adeuda?, por eso necesitaba 
que me explicaran, entiendo que es un año, pero creo que tienen adeudos de 
Metlife y de algunas cosas y quiero saber, ¿Cuándo les vamos a cumplir? Porque 
nosotros ya votamos por cumplir el pago del adeudo con cierta empresa y otra 
empresa, ¿Cuándo vamos a estar en condiciones? Y que quede asentado, que se 
acelere hay que cumplir.” - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “Nomas te comento tienes razón estamos aquí 
todos de acuerdo junto con ellos, en que tenemos que cumplir, te puedo decir que 
estamos cumpliendo, del rezago creo traemos arriba del 60% o 65% de todo el 
rezago incluso de problemas de administración anterior, estamos cumpliendo 
estamos negociando con ellos y estamos cumpliendo, se está cumpliendo 
conforme haya recursos suficientes para poder saldar los compromisos totales, se 
va cumplir pero lo que te puedo asegurar es que estamos cumpliendo.” - - - - - - - - 
- - - En uso de la voz la C. Regidora KARLA CORDÓVA GONZÁLEZ comentó: 
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“Pus si les vamos a cumplir ¿hasta fin de año? o ¿lo vamos a pasar al otro año?.” 
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “Se ha estado cumpliendo es dependiendo del flujo 
de recursos que ingresan al Ayuntamiento, es en base a eso a conforme nosotros 
estamos pagando pero existe el trabajo coordinado con ellos y lo que más nos 
interesa es la clase trabajadora y más si es del Ayuntamiento de Guaymas.” - - - -  
- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN 
IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado la dispensa de la lectura 
del Dictamen de la Comisión de Hacienda; llegándose al siguiente punto de 
acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - ACUERDO 8.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes, la dispensa de la lectura del Dictamen de la Comisión de 
Hacienda. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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- - - Acto seguido el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO CLAUSSEN 
IBERRI sometió a consideración del Cuerpo Colegiado el Dictamen de la Comisión 
de Hacienda, Patrimonio y Cuenta Pública; llegándose al siguiente punto de 
acuerdo: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - ACUERDO 9.- Es de aprobarse y se aprueba por Unanimidad con Diecisiete 
votos presentes el dictamen de la Comisión de Hacienda, Patrimonio y Cuenta 
Pública, en los términos siguientes: - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - PRIMERO.- Este cuerpo colegiado encuentra aceptable cumplir íntegramente 
las peticiones formuladas de las siguientes clausulas vigésima octava, trigésima 
cuarta, cuadragésima segunda, cuadragésima sexta, cuadragésima séptima y 
quincuagésima primera. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - SEGUNDO.- El ayuntamiento por conducto de sus representantes constituirán 
una mesa de negociación permanente hasta deliberar y acordar sobre sus 
solicitudes restantes del pliego petitorio. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - TERCERO.- Se autoriza al Presidente Municipal, Síndico Municipal, Secretario 
del Ayuntamiento para la firma del Contrato Colectivo del Sindicato Único de 
Trabajadores al Servicio del Ayuntamiento de Guaymas, Sonora, con las 
modificaciones antes aprobadas.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En uso de la voz el C. Presidente Municipal LIC. OTTO GUILLERMO 
CLAUSSEN IBERRI comentó: “Antes de entrar al punto seis, viene aquí Fray Ivo, 
que gusto saludarlo, seguramente el asunto que te trae aquí a Cabildo es el 
asunto del conservatorio, yo creo que para la próxima sesión de cabildo 
esperamos generar una extraordinaria a la brevedad, hay algunas cuestiones 
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técnicas que no hemos podido soportar, para poder generarte el espacio que 
requiere el conservatorio, hay algunos tecnicismos ahí en cuanto a las A.C., hacia 
quien viene dirigido el dinero, porque a ese nombre tenemos que concretar lo del 
terreno para que pueda bajar el recurso, hay algunos detalles ahí, que estén 
registradas, hay una serie de detalles, creo que a la próxima, cumpliendo con esos 
requisitos pendientes, Usted podrá hacer realidad su sueño.” - - - - - - - - - - - - - - - -  
- - - En cumplimiento del Punto Seis del Orden del Día, y no habiendo ningún 
otro asunto que tratar, siendo las Diez Horas del día Martes Siete de Octubre de 
Dos Mil Catorce, el C. Presidente Municipal declara clausurada la Sesión, con lo 
que se dio por terminada la misma, levantándose para constancia la presente 
acta, y firmando los que en la misma intervinieron, ante el Secretario del 
Ayuntamiento, quien autoriza y da fe. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - DOY FE. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -  
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