H. AYUNTAMIENTO DE GUAYMAS
ADMINISTRACION 2015-2018

PERFIL

Objetivo:

Organizar, coordinar y apoyar en las funciones de Secretaria del Ayuntamiento en materia de certificacion y
desahogo de sesiones de cabildo, asi como coordinar, supervisar y dar sequimiento a las acciones de gobierno a
través de las unidades administrativas a su cargo.

Area de Especialidad:

Conocimiento de Leyes y Normas juridicas.

Experiencia Laboral:

Conocimientos bdsicos en la Ley de Gobierno y Administracion Municipal.

Conocimientos bdsicos del Reglamento Interior del Ayuntamiento y normas afines a la Administracion
Municipal.

Personal a su cargo:

Coordinador de actas y coordinador administrativo.

Autorizo: Lic. Carlos Armando Moraga Rios
Director de Asuntos de Gobierno
Noviembre 2016

Unidad de Enlace en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Avenida Aquiles Serdan # 150 entre Calles 22 y 23, Col. Centro.
Tel: (622) 2225935 G UAYMAS

2015-2018

AQUI ES
GUAYMAS



